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Profuturo

Introduccion

En este documento se explica en profundidad el uso de la plataforma de Gestién de Clase Offline,
para su correcto uso por parte de docentes y coaches.

La plataforma educativa para la gestion del aula tiene las siguientes funciones principales:

Gestion de los procesos de ensefianza: proceso mediante el cual el docente organiza secuencias
de recursos y actividades en torno a un tema, posibilitando asi la adaptacion de los contenidos a
las necesidades de los estudiantes y al curriculum local. Estas secuencias o clases pueden ser
creadas colaborativamente entre profes, compartirse, o reutilizarse curso a curso.

Acceso a contenidos: se trata del acceso al repositorio de contenidos proporcionado por
ProFuturo, que da la posibilidad de compartir recursos entre profesores. Estos recursos pueden
ser documentos, imagenes, videos, o contenidos digitales bajo estdndar SCORM (estandar que
permite la compatibilidad entre plataformas y poder tener seguimiento de la actividad de los
estudiantes). Ademas, existe una herramienta de autor que permite disefiar contenidos
multimedia sencillos a los docentes, en formato SCORM para registrar todo el seguimiento de los
estudiantes.

Personalizacion del aprendizaje: engloba los cambios en la estructura de los contenidos, eliminar
actividades, crear otras nuevas en base a plantillas (TEST, encuestas, actividades de desarrollo,
etc.), trabajar altas y bajas capacidades a través de la creacién de grupos y asignando recursos
especificos, cambiar los requerimientos de superacién de cada contenido, calendarizar las
actividades, etc.

Informes de seguimiento: se trata de la informacién recabada sobre el avance de los estudiantes

en cada uno de los contenidos, y posibilidad de extraer reportes de calificaciones fuera de la
plataforma. Ademas de poder registrar en un mismo espacio todas las calificaciones, incluidas las
actividades presenciales.

UN PROGRAMA DE:

Telefonica 9K "laCaixa’ 2

FUNDACION



ProFuturo

Conceptos basicos

Dentro de Gestion de Clase Offline es importante entender algunos conceptos y términos.

Plataforma version web: es la version para computadora que se recomienda para el uso
docente. Se puede acceder a ella desde cualquier navegador de internet.

Versién app: la plataforma dispone de una aplicacion para dispositivos moviles. Esta versién es
la recomendada para el acceso de los estudiantes.

Clase: es una secuencia de aprendizaje. Un “contenedor” en el que el profesor integra diferentes
recursos de aprendizaje, y al que asigna a sus estudiantes para que puedan visualizar los
contenidos y actividades. El profesor puede personalizar cada uno de los recursos en cuanto a
requisitos de aprendizaje, momento de la visualizacion, etc.

Recurso: se trata de un elemento de aprendizaje. Podemos encontrar recursos de diferente tipo:
SCORM (estandar de elementos multimedia para LMS), ppt, pdf, doc, mp4, jpg, etc. ProFuturo
proporciona una serie de recursos comunes a todas las maletas, pero cualquier profesor, puede
afiadir nuevos recursos que ademas compartira con el resto de los profesores que tenga acceso
aella.

Usuario: para poder acceder a la plataforma, es necesario tener un usuario y una contrasefia
asociada. Dependiendo del perfil del usuario éste tendr4 permisos para realizar diferentes
funciones y ver distintos contenidos.

o Estudiante: accede a las clases que le asigna el profesor.
e Profesor: visualiza y crea recursos, gestiona las clases y los estudiantes.

e Director: ve la actividad de todos los profesores y estudiantes que acceden a un mismo
servidor.

Los usuarios que se crean en un mismo servidor son visibles por todos los usuarios con perfil profesor
gue acceden a ella, y por lo tanto pueden gestionarlos (editar usuario, desactivar, asignar clases,
etc.).
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Acceso a la plataforma

El acceso a la plataforma se realizara a través del icono de ProFuturo que se encuentra en el
escritorio de la computadora. Este icono esta protegido, por lo que no podra ser eliminado.
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Este icono dard acceso a la pagina de inicio de la plataforma de gestiébn de aula en la que
encontraremos informacion acerca de ProFuturo.

v f ® B Espafiol l

ProFuturo

Comprometidos con la educacion.

Educaciondigital.de calidad al alcance de
todos

Nuestra solucion digital proporCiona a los docentes las
herramientas productivas para mejorar su dia a dia

Ayudamos a que las nifas yaninos transformen su entorno
Acceder

A\
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Haciendo clic en cualquiera de los botones de acceso, se abrira la
pantalla de login, en la que deberemos incluir un nombre de usuario
y password para acceder a la plataforma.

=] [l Nl
SALA4PLUS A
. SALA INNOVACION PLUS A
Para acceder a la plataforma desde una computadora diferente al que Se | reure.ampes ol
encuentra en la maleta, deberas conectar este a la red generada por el router || :
ol |2
profuturo_y escribe la siguiente url www.offline.profuturo.education desde || s a
el navegador. Para conectarte a la red local es necesario buscar la red | ™™ -’j"
. L, TelefonicaGuest !.M!
profuturo_ en el icono de busqueda de redes. o
Profuture Infra24 il
MOVISTAR 87C3 o -
Abrir Centro de redes y recurses compartidos

13:49

22/04/2019

La pantalla principal esta dividida en tres grandes bloques:

e Menu superior: Desde el menu superior podemos escoger el idioma, acceder a la ayuda, agenda
y notificaciones, y cerrar sesion.

e Menu principal: Este menu se divide en las cuatro areas principales de “Gestién de Clase”, que

son “Mi pagina”, “Mi formacion”, “Gestién” y “Recursos”.

e Submenu de categoria: Este campo muestra el contenido de la pestafia del menu principal que
se haya seleccionado.

pr‘o Futu ro Ayuda (? Agenda m profesor, profesor | Salir

Mi Pagina | Mi formacion Gestion | Recursos

Mi pagina

e
|

|
Colaboracién y trabajo en equipo

Inicio | Mi perfil | Mis clases

Dia | Semana | Mes | Horario

0 « ia 13/ » B
INNA_El maestro como agente del cambio el modelo Dia 13/04/18 g
finlandés o No hay tareas ni eventos para la fecha seleccionada
Pensamiento critico
Maneras de pensar

fest
Test2 A bt |

Ver todas las clases >

ProFuturo i Telfinica

Comprometidos con la educacion. " Caba’ FUNDACION
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Pulsando sobre la pestafia Mi pagina, se muestra la siguiente informacion:

Protuturo

Mi Pagina Mi formacion Recursos

Mi pagina Inicio Mis clases

Mis clases

Colaboracién y trabajo en equipo

INNA_El maestro como agente del cambio el modelo
finlandés

. Pensamiento critico
Maneras de pensar

fest
e
Ver todas las clases >

Podremos acceder a una clase en concreto utilizando el buscador. Para ello introduciemos
palabras clave en el campo “Filtrar’, de esta manera, podemos acceder a ella mas rapidamente.
Debemos ser conscientes que podemos llegar a tener una lista larga de clases, y esta opcion nos
facilita su acceso.

Dia | Semana | Mes | Horario

Dia 13/04/18

o No hay tare: ventos para la fecha seleccionada

La agenda es una herramienta muy Util para la gestion de la formacidn, se puede visualizar la agenda
por dia, semana, o mes, pulsando sobre las diferentes opciones. En ella visualizamos los eventos
gue comienzan o terminan. Es decir, tanto a las clases como las actividades asociadas a ellas,
podemos determinar una fecha de comienzo y una de fin para calendarizar el momento que se
desbloquea o bloquea su acceso, y esta fecha es la que se muestra en la agenda.

Iniio | M perfl | Mis clases
dldlioton®
= Dl | Somana | Mes  Horario
Agenda =

Dia | Semana | Mes | Horario Mes de st ge 2018 »

z
<
PN

« Semana de 9/04/18 »

L09/04/2018 ‘

—
2

~

-

-

~

M 10/04/2018 ‘

X 11/04/2018 ‘ :

Vermas

112/04/2018
(0 eventos)

D15/04/2018 ‘
(0 eventos)
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Pulsando sobre la opcion “Mi perfil”, podemos ver y modificar nuestros datos:

Ayuds Q@ Agends [ profesor, profesor | Salir

Mi Pégina

ProFuturo

Mi formacién Gestion Recursos

Mi pagina

N [

. Dia | Semana | Mes | Horario i
Colaboracién y trabajo en equipo > %
> Dia 13/04/18 » =

o No hay tareas ni eventos para la fecha seleccionada

Inicio

INNA_El maestro como agente del cambio el modelo
finlandés

Pensamiento critico )
. ¥ Y
4 ;-2
Maneras de pensar A\ i
Test2 ‘ 5
&

ProFuturo Tt

Comprometidos con s educacidn b Tl FUNDACION

Aviso legal

En el caso de los usuarios profesor, asociado a su perfil pueden subir una fotografia, en cambio,
los estudiantes, desde su tablet tienen la opcion de configurar un avatar (para preservar su
intimidad).

Ayuda ? Agenda ﬂ profesor, profesor | Salir

Gestion

Profuturo

Recursos

Mi Pagina Mi formacion

Mi pagina Inicio | Mi perfil | Mis clases

Nombre profesor f
Apellido profesor

- {7

Biografia

COl '.UEEE?‘&I I Editar perfil

Proyecto

ProFuturo K Falefonica

Fundacion Bancaria "
Comprometidos con la educacion. i e ity FUNDACION

©2018 ProFuturo | Aviso legal
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Al hacer clic en la opcién “Editar perfil” aparecera una nueva ventana, en la que seleccionaremos la
imagen que deseemos asociar a nuestro perfil y modificaremos los datos necesarios:

Mi perfil

=)

Imagen:

No se ha seleccionado ningln archivo.

* Nombre:

= Apellidos:

Correo electrénico:

]

Biografia:

Contraserfias

En la pestafa “Mi Perfil”, podemos cambiar la contrasefa gracias al boton “Cambiar Contrasefa”.
Debemos recordar siempre que antes de salir de la pantalla, debemos pulsar a “Guardar”, para
guardar los datos modificados.

Mi pagina Inicio | Mi perfil | Mis clases
_—

T

Contrasefia anterior:

]

Nueva contrasefia:

]

Vuelve a escribir la nueva contrasefia:

_m

Para cambiar la contrasefia debemos, en primer lugar, escribir en el recuadro “Contrasefia
anterior”. Posteriormente, la “Nueva Contrasefna” que queremos, utilizar a partir de ahora. Y,
por ultimo, debemos confirmar nuestra Nueva Contrasefia.

UN PROGRAMA DE:

Jelefonica ¢ Mg Caixd 8

FUNDACION



Profuturo

La pestafia “Mi formacion”, te da acceso a informacién sobre ProFuturo, contenidos formativos
para mejorar tus competencias digitales y tu labor docente, y recursos practicos sobre el uso de la
solucién ProFuturo. El docente puede utilizar este espacio para formarse con contenidos digitales y
resolver cualquier duda sobre el uso de la plataforma, los dispositivos o los contenidos educativos.

Esta pestafia tiene dos apartados:
e Innovacion donde los docentes podran realizar sus formaciones de innovacion.

e Tecnologias de la Informacion y Comunicacién, donde los docentes podran realizar sus
formaciones TIC.

pro Futuro Ayuda ? Agenda ﬁ teacher, teacher ‘ Salir

Mi Pégina Mi Formacion Gestion Recursos

Mi Formacion

Mi formacién -

En "Mi Formacién" encontraras la formacién necesaria para aumentar tus competencias digitales y de innovacién educativa. Actualmente dispones de |as siguientes rutas formativas:

INNOVACION TECNOLOGIAS DE =
INFORMACION Y :

B =
COMUNICACION E’ ﬁ'

Desde la pestafia de gestion, podemos acceder a diferentes opciones:

Ayuda L-;Z," Agenda ﬁ profesor, profesor | Salir

Mi Pagina Mi formacion Gestion Recursos

Profuturo

Clases
Usuarios Texto libre
Contrasefias
Alumnos
Clases bl
Informes
Importacitn
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Gestion de Usuarios

IMPORTANTE: los usuarios deben ser Gnicos y nominales. Cada estudiante o profesor tendran
un usuario y contrasefia, y accederan siempre con sus credenciales a la aplicacion. Esas
credenciales seran las mismas siempre, aunque el estudiante progrese de curso (en esos casos se
editara el perfil para cambiar dicho dato). No se crearan usuarios genéricos para uso de varias
personas.

Esta pestafia nos permite realizar las siguientes operaciones:
e Buscar un usuario.

e Crear usuarios de forma individual.

e Desactivar usuarios.

Veremos en detalle las siguientes opciones:

Buscar un usuario

Para realizar busquedas de usuarios podemos utilizar los campos de escritura libre de nombre,
apellidos, nombre de usuario, correo electronico, rango de edad, o filtrando por grupos de usuario,
campo de busqueda o estado.

Administraciéon de usuarios

Nombre Apellidos
Nombre de usuario Correo electrénico
Mayor de ~ afios Menorde - afios
Grupos de usuario Campos de blsqueda
Todos - Todos los campos -

Estado
Cualguier estado

|

Una vez completados los campos de busqueda y pulsando el botén “Buscar”, nos aparecera la
lista de usuarios con los criterios indicados:

'y Mombre de uswaric Tipa Estado Acciones
teacher, teacher Frofasarss Bctivo
professor, professor Profesares Bctive m
professeur, professeur Profesoras Active m
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Creacion de nuevo usuario

Para crear un nuevo usuario debemos pulsar en la opcién “Nuevo usuario” que aparece al final
de nuestra pantalla:

Estado

Cusiguimr metads o

Lista de usuarios

Eﬁ MNuesveo usuario

Se mostrard una pantalla en la que introduciremos los datos del nuevo estudiante (nombre,
apellidos, fecha de nacimiento, género y contrasefia), y le asignaremos el rol que queramos que
tenga. En el caso de que sea un estudiante, podemos incluir los datos de su clase (curso y letra) para
agrupar estudiantes y facilitar la asignacion de clases:

Gestidn Administracién de usuarios

Datos personales

Usuarios >
MNombre 3

Contrasefias

Alumnas Apellidos ¥

Clases

MNombre de usuario
Informes

Impartacién
. Fecha de nacimiento #

[ v][e=  v]on @
Género 1

Contrasehia

Confirmar contrasena

Datos de contacto

Correa electrdnica

Tipo de usuario

() Directar
(@) Estudizntes

() prafesares

Clase

Grade

Guardar Cancelar
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También existe la opcion de importar y/o exportar usuarios agrupados en un archivo,
esta funcionalidad se realizara desde la pestafia Importacion.

Edicion de usuarios ya existentes

Desde este apartado también tenemos la opcién de modificar los datos de usuarios existentes, asi
como asignarles a las diferentes clases.

Para ello, utilizaremos el buscador de usuarios, en el que podemos introducir diferentes datos para
facilitar la busqueda.

En el desplegable de la derecha podemos elegir la opcion de editar el usuario para modificar alguno
sus datos, activarlo, o desactivarlo, dependiendo del estado en el que se encuentre en ese
momento.

Lista de usuarios
Musve usuario
Mombre de usuario Tipo Estado Arciones

teacher, teacher Profesares | F Editar

[F] Desactivacidn por error enalta

[%] Desactivacidn por migracién

rofessor, professor

P P Frofesores | o Dacoctivacidn por baja
[®] Deszctivacidn por egresién

professeur, professeur Profesorss Active
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Si elegimos la opcién de “Editar”, nos aparecera una pantalla similar a la de nuevo usuario que hemos

visto antes, en la que podemos modificar los datos necesarios:

UN PROGRAMA DE:

Yelefonica
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Administracidn de usuarios

Datos perscnales
MNombre 3

|leamer

Apellidos 4

|IEBmer

Mombre de usuario

|leamer

Fecha de nacimiento

[+ ][

o

Género

Contrasens £

]

Confirmar contrasefa

[ ]

Datos de contacto

Correo electrénico

Tipode usuario

D Directar

() Estudizntes
@ Profesares

Clase

Grado

Grupa

K aCaixa’

Guardar Cancelar
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Desactivar usuarios

Desactivar usuarios es necesario cuando por algin motivo este no vaya a usar mas la plataforma.
Esto puede realizarse por los siguientes motivos:

e Desactivacion por error en alta: para usuarios creados incorrectamente (duplicados, nunca
han activado el usuario, etc.). Estos usuarios no se tendran en cuenta en los indicadores.

e Desactivacion por migracién: es un usuario activo, que por cambiar de clase se ve obligado a
cambiar de maleta. Se va a contar como activo en la hueva maleta, y en la anterior se conserva
el historico pero sus datos no se duplican en el indicador de usuarios activos.

e Desactivacion por baja: tiene que haber sido usuario activo pero pasa a este estado porque
por algiin motivo es baja de la escuela. (ejemplos: cambios de escuela a mitad del curso
escolar, abandono escolar, etc.)

e Desactivacion por egresion: tiene que haber sido usuario activo y pasa a este estado porque
ha concluido la escolarizacién (ejemplo: usuarios de 6° curso, que terminan la escuela primaria)

Gestion de contrasenas

Desde este segundo apartado de la pestana “Gestion” podemos modificar las contrasefias de
acceso de cada uno de los estudiantes. Primero, buscamos al estudiante y después, pulsamos en
el botébn cambiar contrasefa.

Esta opcién nos permite administrar las contrasefias de nuestros estudiantes. Para ello, utilizaremos
el mismo sistema de busqueda que hemos visto, para buscar el usuario en concreto:

Contrasefias
Gestion Administracion de contrasefias
Usuarias Hombre Apellidos
Contrasefias >
MNombre de usuario Correo electrénico
Alumnos
Clases Mayor de Menor de
Informes
Estado Campos de blsqueda
Importacién
| ‘Cuzlguier estado v| | Todos los campos w l

Una vez que hemos encontrado al usuario, pulsaremos sobre la opcion “Cambiar contrasefa”:

UN PROGRAMA DE:
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gualumno, gualumno Estudiantes Activo

Aparecera una nueva ventana en la que podemos modificar la contrasefia del usuario:

Administracion de contrasefias

gualumno gualumno

Contrasena 4

Confirmar contrasena 3

Gestion de alumnos

Desde este espacio el profesor puede buscar a cualquiera de sus estudiantes (usuarios inscritos
en las clases creadas por el profesor) y revisar su expediente. La busqueda se puede realizar
filtrando por diferentes criterios, pero el mas interesante es el campo clase, donde accederemos a
todos los estudiantes de una clase concreta.

Alumnos
Gestion Gestion de alumnos
Usuarios Mombre Apellidos
¥
Contrasenas
Nombre de usuario Correo electrénico
Alumnos >
Clases
Ma\mrde afios Menorde afios
Inf
ormes Clase
Importacitn £ | Cuslguier dass VI ‘ Cuslguier estado ‘
Campos de bdsqueda
‘ Todos los campos ~ |

Lista de usuarios

@ nohayresuitados.
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Tras realizar la busqueda, aparece el listado de alumnos y clicando sobre cualquiera de ellos
accedemos a su perfil.

UN PROGRAMA DE:
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Administracién de usuarios

Mombre Apellidos

gualumno | | ‘
MNombre de usuario Correo electrénico
| | |
Mavorde afios MEmr:le aros
Grupos de usuario ‘Campos de bdsqueda

Todos ~ | Todos los campos ~ |
Estado

Buscar
Lista de usuarios
MNueveo usuario
Mombre de usuario Tipo Estado Acciones
g gualumno, gualumno Estudiantes Activa Acriones

Mistrando 1 resuliado.

K aCaixa’

16



Profuturo

Gestion de recursos

Navegar por los recursos

Para acceder al area de los recursos tendremos que pulsar sobre la pestafa “Recursos”

Ayuda %:' Agenda @ profesaor, profesor | Salir

Mi Pagina Mi formacion Gestion Recursos

Inicio I Mi perfil | Mis clases

- LY e e gy

Accedemos a ver los siguientes recursos existentes.

6a7 8al2 6a7 8al2 6a’7 8al2 6a7 8al2
afos afios afos afos afios afios afios afios
16 32 16 32 16 32 16 32
16 32 16 32 16 32 16 32
16 - 16 - 16 - 16 -
4 6 4 6 4 6 4 6
4 2 4 - 4 - 4 2
4 12 4 12 4 12 4 12
4 - 4 - 4 - 4 -

UN PROGRAMA DE:
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Lista de recursos favoritos y su uso en la creacion de una clase

Existe la posibilidad de ir marcando los recursos de interés lo que nos permite ir seleccionandolos a
medida que navegamos para reunirlos en una sola localizacion.

Esto se realiza seleccionando la opcién “Afiadir favorito” en tantos contenidos como deseemos.

Recursas

Buscador Limpiar basqueda

> Categorfa

El contexto en el que vivo
V Idioma

Practicar los valores de orden, paciencia, perseverancia, :j ARadir favorito

Espafiol (148) persistencia, sinceridad y tolerancia para promover una |
. participaci6n activa en la comunidad en la que viven. l

Francés (142)

Inglés (142)

Portugués (144)

a18i

WV Materia )
Categorias: Maneras de pensar y de actuar Espafio

Ciencias (194)

Ciudadania y Convivencia en _
paz (22) prueba m1-1level up

Lengua espafiola (50)

M TP

pruebam1-1 level up nAﬁadirfavmito

Lengua francesa (48)

Lengua inglesa (48) ﬁ ‘
Lengua portuguesa (48)

Maneras de pensar y de actuar |
(48)

Matemadticas (64)
Principios para unavida

Categorifas: Tecnologia Espafiol

Una vez hemos terminado de navegar, podemos acceder a los contenidos seleccionados como
favoritos en la parte inferior del menu de opciones situado a la izquierda de la pantalla y seleccionar
la opcién “Ir a favoritos”.

UN PROGRAMA DE:

JPelefonica 9K "laCaixa’ 18

FUNDACION



Profuturo

ProFuturo

Recursos

Buscadaor

> Categoria

W Idioma

V Materia

Ciencias (50)

Ciudadania y Convivendia en Paz (8)
Lengua espafiola (50)

Maneras de pensar y de actuar {12)
Matematicas (16)

Principios para una vida saludable

Limpiar bisqueda

profesor, profesor | Salir

Mi Pagina

Gestion l Recursos

Nuevo recurso ¥

-,

Mi formacion

El contexto en el gue vivo

L,

Practicar los valores de orden, paciencia, perseverancia, persistencia, sinceridad y ;j Borrar favorito

tolerancia para promover una participacién activa en la comunidad en |a que viven

Categorias: Maneras de pensar y de actuar  Espafio!

prueba m1-1 level up

()

Tecnologfa (11) &) Adadir favorito

prugba m1-1 level up

> Usuario

e

Categorias: Tecnologiz  Espafiol

Mis recursos (1)

> Fecha
La tiltima hora (0)

Ultimas 24 horas (0}
El carnaval en Uruguay

ﬁﬁ‘“““ El carnaval en Uruguay

La dltima semana (2)

El dltimo mes (2)

El dltimo afo (148)

Rango personalizado...

> Todo Categorias: Ciudadaniay Convivenciaen Paz Ciencias Lengusespafiola Espafio
Contenido SCORM (145)
Wedo (3] 5 =
= Cuento: Cuidando a Louis
> Ir afavoritos
Ol Cuento: Cuidando a Louis
i

Se abrira la carpeta de favoritos en la que se encuentran todos los recursos que hemos
seleccionado, pudiendo extraerlos a partir de alli para la programacion docente del aula, retirarlos de
dicha carpeta si ya no nos interesan (pulsando en el icono “papelera” que aparece junto al nombre
del recurso) o mantenerlos en la carpeta para futuras necesidades.

S p—

Mi Pagina

profesor, profesor ‘ Salir

ProFuturo

Mi formacién Gestion Recursos

Favoritos

Elementos seleccionados

Estudio de los animales [fj
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Asi a la hora de crear las clases, podremos encontrar dichos recursos ya que al “importar recurso”
nos aparecerd la posibilidad de acceder a la carpeta de favoritos.

Creador d ] Creador dec con SCORM

ol

Mostrar favoritos

*J

Mastrar favorito

Palabras clave

Palabras clave

Categorias @

Categorias §

Buscar

Titulo

\mportar
Los textos dislogados o
Los cuidados con las plantss ‘;Fc tar
La sccién del hombre sobre el medic natursl: fenémenos stmosféricos y Importar
habitabilidad del planete o
Cuidado de la naturaleza ‘;“ tar
Las relaciones familiares ‘;“ =
Energiz y fuentes de enargis ‘;'“ tar
El contexto en &l que vive ‘;'“ e

NADEITENOD 7 rEEUREOnE.
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Cargar nuevos recursos en el repositorio

Existe la opcion de cargar un nuevo recurso, para ello desplegamos el menu “Nuevo recurso”.
Estos son los recursos que se podran subir:

e Documentos.

e SCORM.
e Wedo.
Documentos

Para subir un documento, hacemos clic en esta opcién dentro del desplegable “Nuevo recurso”.

Mi Pagina Mi formacion Gestion Recursos

Recursos I el (7 Contenido SCORM
4 Documento

[ Wedo

Buscador W Limpiar basqueda

> Categorfa Circulatorio y digestiva
W Curso

2°(1) interaccion entre sistemas
WV Idioma

Francés (1)
Categorfas: Ciencias Tecnologfa 2° Espaficl Francés
V Materia
Tags: sistema circulatorio apartato digestivo

Podemos cargar diferentes tipos de recursos. Si lo que queremos es subir un documento,
pulsaremos sobre esta opcion:

Mi Pagina Mi formacion Recursos

Recursos ) Contenido SCORM

7 Wedo

Buscador Limpiar basqueda

Espariol
> categorfa Circulatorio y digestiva
V Curso

2°(1) interaccion entre sistemas
V Idioma

Francés (1)

fa 2° Espafiol Francés

Categorfas: Ciencias Te

V Materia
Tags: sistema circulatorio apartato digestivo

Ciencias (1)

Tecnalogfa (1)
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Futuro

Se abrird una pantalla en la que debemos indicar los datos necesarios y cargar el archivo:

Documentos v Multimedia

« Volver

Nuevo documento

0 Los documentos deben ser menores de 5.000 megabytes.

Carpeta

Inicic

Archivo

Mo se ha seleccicnade ningln archivo.

Titulo

Descripcion

v Clasificacion

Curso

® Seleccionar

Materia 4

# Seleccionar

Tags

Anadir # Seleccionar

Permisos

Visible por| Cualguier persona (Roke Invitado) ~ | Mas opciones = @

En la misma pantalla, nos da la opcion de categorizar el recurso, relacionarlo con otros contenidos
y establecer los permisos de visualizacion.

UN PROGRAMA DE:

Yelefonica 9K "laCaixa’

FUNDACION

22



Profuturo

w Clasificacion

Curso

® Seleccionar

#® Seleccionar

Materia 4

#® Seleccionar

ARadir # Seleccionar

Permisos

Visible por| Cuslquier persona (Role Invitado) | Mas cpcicnes » @

SCORM

También tenemos la opcion de cargar un SCORM, para ello pulsaremos sobre la opcion “SCORM”:

Mi Pagina Mi formacion Gestion Recursos P
Recursos ) Contenido SCORM
4 Documento
i

Buscador E’@ mpiar busqueda

> Categorfa Circulatorio y digestiva 1
V Curso

2°(1) interaccion entre sistemas
V Idioma

Francés (1)

V Materia

Ciencias (1)

Tecnologla (1)
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Se abrir4 una nueva ventana en la que configuraremos nuestro SCORM y cumplimentaremos los
datos necesarios:

=

Contenido S(

o Los documentos deben ser menores de 5000 megabytes.

Titulo %

Descripcion %

|hbrma| '||Slae '||£‘ '||B I U 5||“"f|
(& » 2 @@ WL x| as
(B sorce [ o W) (@ @ |[an 30 m0 23]

body p 4
zipfile

— ningl:m E.I-L‘J-mll“‘:’_|
Permisos

Visible ﬂ{}l‘ Cuslguier persona (Fole Invitada)  ~ | Mas opcicnes » §

En esta misma ventana, configuraremos otras opciones, como los permisos de visualizacion, la
categorizacion, el idioma, el tipo de recurso, etc.
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Wedo

La dltima de las opciones nos permite crear un recurso digital multimedia:

Mi formacion Gestidn Recursos

[ Contenido SCORM

47 Documento

Mi Pagina

R

basqueda

rculatorio y digestiva

Wedo, es la herramienta de autor de la plataforma. Nos permite generar materiales multimedia
SCORM, es decir, que guardan el seguimiento de los estudiantes. En Wedo se trabaja en base a
plantillas que permiten generar diferentes tipos de paginas para crear el contenido.

Unicamente podra borrar un recurso el usuario que lo cred. Para ello debera acceder al recurso y
pulsar en editar.

prueball. docx %

pruebaii.docx

B (] £ 1 68 B

Anadir pagina Eliminar Propiedades generales Vista previa Imprimir Exportar SCORM

Crear pagina
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Gestidon de clases

“Clases” es el cuarto apartado de la pestafia “Gestion”. Esta seccién permite realizar la
administracion de clases del profesor, (preparar las actividades, hacer seguimiento y evaluar a
nuestros alumnos). Desde este espacio podemos realizar dos tipos de acciones:

e Crear una nueva clase.

e Configurar una clase ya creada.

Mi Pagina i formacion Gestién Recursos

Clases

Gestion Gestion de clases
Usuarios Texto Iibre‘ ‘ Bmdn‘ Activo V‘

Contrasefias W Clasificacién
N4 Alumnos Curso
] o= >
=N 4| Informes Jdioms &
N 8 Importacitin {
|
Materia 3%

o Mo se encontraron clases.

Creacion de una nueva clase

Desde la pagina de administracion de clases, pulsamos sobre la opcién “Nueva clase”:

Clases
Gestion Gestion de clases
= 4| Usuarios
‘ I Otrosidiomas (0] ¥
=w4| Contrasefias
= Sistema de calificacién
x {
S04 Cases > 2> Clasificacion
Infermes ‘ Guardar ‘ Cancelar
UN PROGRAMA DE:
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Nos aparecera una nueva pantalla en la que configuraremos nuestra clase incluyendo todos aquellos
campos obligatorios (titulo y clasificacion por asignatura y nivel, e idioma), asi como el sistema de
calificacion que queremos que vea el estudiante de la clase que estamos creando. Podemos
seleccionar calificaciones en porcentaje (del 0 al 100) o del 0 al 10.

Gestion de clases

Titulo

I Otrosidiomas (0) »

Sistema de calificacidn

Porcentaje

W Clasificacian |

Tags

Curso 3

Anadir #® Seleccionar

# Seleccionar

Idicma

Materia %

& Seleccionar

® Seleccionar

=

Recuerda que los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios. Haciendo clic en el boton

Seleccionar, se abrird un desplegable que nos permite seleccionar las opciones deseadas.
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Edicion de clases ya existentes

Sobre una clase ya creada, podemos realizar diferentes acciones. Primero, buscaremos la clase que
gueramos y desplegamos el menl que aparece en la derecha de la pantalla:

Clases

Gestion Gestion de clases

W Clasificacién

Contrasefias

Curso ¥
Alumnos

- > ‘-

Informes Idioma %

Importaciin

Materia 4

# Editar
3 Cerrar

& Asignar miembros
@ Exportar dlase

[ Importar clase
[, Duplicar clase

Para editar una clase pulsaremos sobre la opcion “Editar”:

Clase

El sintagma verbal | # Editar Acciones ¥
X Cerrar

kiostrando 1 resultado.
B Asignar miembros

(™ Esxportar clase
[+ Importar clase

I ¢ =
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Nos aparecera una nueva pantalla en la que podemos modificar los datos que necesitemos:

Gestion de clases

Titu

&

Acciones T

El sintagma verbal I Otros idiomas ()

fel-sintagma-verbal
Listema de calificacién

Porcentaje |

% Clasificacion

T

@

Anadir #® Seleccionar

Curso 4

& Seleccionar

Espanicl

# Soleccionar

Lengua espaficla

'

#® Seleccionar

Asignar usuarios

También podemos asignar usuarios a la clase para que puedan acceder a ella, pulsando sobre la
opcion “Asignar”.

e Siasignamos un usuario “profesor” podra impartir su clase y hacer el seguimiento de los
alumnos.

e Siasignamos usuarios “estudiante” podran visualizar los recursos y realizar las actividades.

Los usuarios, deben estar creados previamente.
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Clase

El sintagma verbal # Editar |

¥ Cerrar

MOSIranc0 1 resultand. . .

| B Asignar miembros |
(® Exportar clase
[» Importar clase

ELCT

Al pulsar en la opcion “Asignar miembros” nos aparecera una nueva pantalla en la que podemos
hacer diferentes acciones:

Gestion de clases

El sintagma verbal

Estudiantes | Profesor | Profesorsustituto

Anadir usuario ¥ Borrar todos los usuarios

o Mo se ha encor, ST T

Exportar/importar usuarios ¥

¥ Exportar usuarios en C5V |

© Importar usuarios de C5V

Exportar e importar clases

Otra de las posibilidades que se ofrece es la de exportar e importar clases ya creadas, esto facilita
compartir clases, entre profesores o, entre la version online y la versidn offline. La exportacién
de clases, descarga un archivo comprimido (.lar) que contiene la secuencia didactica completa, es
decir todas las actividades que forman parte de la misma.

Clase

El sintagma verbal # Editar Acciones ¥
X Cerrar

Mostranco 1 resuliano . .
B Asignar miembros
@ Exportar dase
[» Importar clase

KL
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Para ello, deberemos accionar la opcién Exportar clase, y el sistema nos informa de que esta
operacion va a ser realizada, y del nombre que recibira el archivo.

Gestion de clases

= Wohver

El sintagma verbal

Exporte los datos seleccionades como un archive LAR con el nombre proporcionado.

course_7001-201804181700.lar
Exportar

Este proceso puede durar unos instantes. Una vez finalizado aparecera en la pantalla un link al archivo
gue nos hemos de descargar.

Gestion de clases

= Wohwer

El sintagma verbal

o Exportacitn finalizada con &xito

Exgporte los datos seleccionados come un archive LAR con el nombre proporcionado.

course_7001-2012804181702 1ar

e

|_E course FOO1-201804181 700 lar

Abriendo course_7001-201804181700.1ar x
) Ha elegide abrir:
Guardaremos este archivo en nuestra computadora, con el 1 course 7001-201804181700.tr
nombre que deseemos, para después poderlo importar. S B e T
de: http://192.168.1.84
Este archivo contendra todas las actividades y recursos que @bt moen seaint
. . ) Abrir con | Es & Windows (p i v
hayas incluido en la clase. = ‘. e
(@ Guardar archivo
Para importar una Clase, es necesal’io, en pl’imer Iugar, crear [JHacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.
la clase, y dentro de la misma en la pestafia Acciones,
. ) Aceptar Cancelar
presionar la opcion Importar clase.

Clase
El sintagma verbal # Editar
¥ Cerrar
Mostrando 1 resultado N _
2 Asignar miembros
(™ Exportar clase
| [P» Importar clase |

I ¢ -
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Buscamos el archivo en la carpeta correspondiente y presionamos la opcién “Importar”.

Gestion de clases

2018- El sintagma nominal 2° curso « Volver

Importe un archive de LAR para sobreescribir los datos seleccionados. 3

course_T001-201804181700 lar

La plataforma nos devolvera informacion acerca del resultado de este proceso.

Unavez realizada la importacién, podemos comprobar que esta tiene todas las actividades que hemos
creado. Para que los estudiantes puedan comenzar a trabajar con este contenido tan solo sera
necesario poner estas actividades visibles para ellos a través de la opcion Activar edicion.

2018- El sintagma nominal 2° curso Inicio | Actividades | Calificaciones | Notas
T

Activar edicién

Lista de actividades

ntroduccidn: El sintagma verbal
El sintagma werbal

Timme s e e s h

Y haciendo clic en los iconos de los 0jos activaremos la visualizacion de la actividad por parte de
los estudiantes.

2018- El sintagma nominal 2° curso Inicio | Actividades | Calificaciones | Notas
= _NE

Desactivar edicion

Lista de actividades

Crear actividad

ntroduccidn: El sintagma verbal

roer Ao n

El sintagma verb

FOv+ A0 B

Tipos de predicafios y ferbos

FAv A+ D00

Loz complementgs dellverbo

f'@‘bﬁﬁ?lﬂ
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Duplicar clases

También podemos duplicar una clase, lo que nos permite copiar tal cual la clase y asi poder impartirla
con otros estudiantes en otro momento o de manera simultanea:

Clase
El sintagma verbal # Editar Acciones ¥
X Cerrar
Miostrando 1 resultaco
2 Asignar miembros
© Exportar dase
[» Importar clase

I -

Cerrar clases

Y, por ultimo, podemos cerrar una clase. Al cerrar una clase, su contenido dejara de estar accesible
para los estudiantes.

Nunca borramos clases, para conservar el histérico, y poder reutilizarlas en caso necesario, pero si

podemos cerrarlas para dejar de tenerlas a la vista.

Clase
El sintagma verbal # Editar Acciones ¥
I
| X Cerrar |
MOStrando 1 resuliaso
2 Asignar miembros
© Exportar dlase
[» Importar clase

—ELCC
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Creacidn de actividades

Una vez que se han creado las clases y asignado los usuarios que podran acceder a las mismas, es
necesario incluir las actividades que realizaran los alumnos. Para ello, si pulsamos sobre el nombre
de la clase accedemos a la misma y desde ahi podremos gestionar los contenidos y las

actividades.
|
Clase
20r13- El simtagma nominal 27 curso Byriones ¥
El sintagma verbal Acriones ¥
Mastranda 2 resuRados.

Dentro de cada una de las clases se nos muestra informacion especifica de la misma y podemos
realizar diferentes gestiones:

El sintagma verbal Inicio | Actividades | Calificaciones | Motas

Lista de actividades

Lista de alumnos

Introduccidn: El sintagma verbal
@ tohayresuitados.
El sintagma verhal

Tipos de predicados y verbos
Los complementos del verbo
El complemento directo (CDY
El complemento indirecto (C1)

Los complementos circunstandiales (CC)
Ciémo reconocer los complementos
Ponte a prueba: El sintagma verba

Resumen: El sintagma werbal

Importar recurso Profuturo

Gestor de equipos
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Importar recurso ProFuturo

Alahorade afadir recursos educativos a una clase es necesario haber realizado algunas acciones
previas teles como:

e Determinar los objetivos de la sesién de acuerdo con tu planificacion anual y las caracteristicas
de los estudiantes.

e Haber explorado el repositorio de recursos de ProFuturo (entre otras fuentes) para valorar cual
o cudles de estos recursos pueden contribuir a los propésitos de tu sesion. Estos recursos que
hayas seleccionado podras encontrarlos facilmente en el espacio de favoritos.

Cuando seleccionamos el recurso, tenemos un configurador para seleccionar las caracteristicas
que queremos que tengan todas las actividades que se van a crear.

e La puntuacion necesaria para aprobar (un valor entre 0 y 100),

e Si queremos que una vez finalizada la actividad los estudiantes sigan accediendo para mejorar
notas,

e Siqueremos que el aprobado se produzca cuando complete todo el contenido.

e Siqueremos que la actividad sea obligatoria, y por lo tanto que tenga que ser realizada para que
se de por superada la clase.

e Siqueremos que nada mas crear las actividades estén visibles 0 no para los estudiantes, porque
puede que queramos hacer algunos cambios antes de que ellos las vean.

Mastrar favaritos

Palabras clave
Categorias
Importar recurso: El sintagma verbal
Puntuacién para aprobar

100
Permitir mejorar notas @
[ Aprabada al ser completado @
¢Es obligatoria?
@ s (0 Mo
Visible
@ s O N
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Gestién de equipos

En la esquina inferior derecha de la ventana de gestion de clases, encontramos la funcionalidad
“Gestion de equipos”. Esta funcionalidad permite la asignacion de actividades a diferentes
usuarios de la misma clase. Resulta muy util si lo que queremos es:

e Crear una actividad colaborativa que requiera que distintos grupos de estudiantes visualicen
contenidos diversos.

e Realizar adaptaciones curriculares para estudiantes cuyas velocidades de aprendizaje sean
mayores 0 menores, por ejemplo, con actividades de refuerzo o de ampliacion.

Podras gestionar estos equipos desde la pantalla
S de clases, en la opcion “Afiadir equipo”.

_ Haciendo clic en este botén de abrird un menu
Annadir equipo |

gue nos permitira la creacién del equipo. El primer
paso sera dar un nombre al mismo.

Gestor de equipos

Afadir equipo = Volver

Mombre 4

—

Una vez hayas creado el nombre del equipo tienes varias opciones:

e Editar: si lo que dgseamos es modificar Gestor de equipos
el nombre del equipo.
. . ~ . Equipo -dado correcta te
. Asignar miembros: para afadic los

usuarios que formaran parte del mismo.

Esta opcion nos dirige al listado de

usuarios que tengamos asignados a esta
clase, para que podamos seleccionarlos.

Equipo Usuarios Acciones
e Eliminar: silo que tenemos que hacer Equipa 1 0@ # Editar m
es borrar un equipo creado. & Asignarmiembros [
Mixsirando 1 resuRado.
W Eliminar
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Editar actividades

Desde la opcion actividades, podemos editar las actividades para hacer modificaciones o para
crear nuevas. Pulsamos sobre el botén “Activar edicion”:

El sintagma verbal Inicio | Actividades | Calificaciones | Notas

g o}

Salir de la actividad

Lista de actividades

Introduccidn: El sintagma verbal EL SInTaGma verBaL

> Elsintagma verbal £Te imaginas contar algo sin utilizar ningun verbo? Seria como si hablara
un marciano: en la arena, el sol, horizonte, nubes... Gracias a los verbos

gar mucha inf ion. jAh! ;No me crees? Descubrelo en
Los complementos del verbo este apartado.

Tipos de predicados y verbos

El complemento directo (CO}
El complemento indirecto (C1]
Los complementos circunstandiales (CC)

Cdmo reconocer los complementos

~

Ponte a prueba: El sintagma werbal

Resumen: El sintagma verbal

GAcli\ridad anterior Siguiente actividad-)

Cuando activamos edicion, debajo de cada actividad apareceran una serie de iconos para que el
profesor personalice cada una de las actividades.

El sintagma verbal Inicio | Actividades | Calificaciones | Notas
T |

Desactivar edici6n El sintagma verbal

Lista de actividades \

EL sSInTacGma versdaL

Introduccién: El sintagma verbal ¢Te imaginas contar algo sin utilizar ningln verbo? Seria como si hablara
; A®9D un marciano: en fa arena, el sol, horizonte, nubes... Gracias a los verbos
LA 4o . tregar mucha inf¢ ion. jAh! ;No me crees? Desctibrelo en
este apartado.

Crear actividad

> El sintagma verbal

FEVALPDOD

Tipos de predicadosy verbos

FEVAP®OD

Los complementos del verbo

FEVAP®OD

El complemento directo (CD)

A B W XN Nl

El complemento indirecto (C1)

FEVALOOD

Los complementos circunstandales (CC)

FEvrLA@®0N

Cémo reconocer los compiementos
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=)

Editar: desde este espacio podemos modificar los requisitos de superacién, marcar
como obligatoria o0 no la actividad, calendarizarla para que este accesible desde una
una fecha concreta, etc.

Eliminar: opcion para elimiar la actividad o recurso.

Subir o bajar: podemos modificar la escuctura de la unidad cambiando el orden en

«J» A%  que aparecen las activiades.

y-
@
)

Permisos: para indicar que grupos de usuarios pueden ver la actividad. De forma que
podemos hacer grupos para asisgar actividades en funcion de sus conocmiento o
capacidades.

Visibilidad: para ocultar o mostrar una activiadad temporalmente. Por ejemplo
podemos ocultar aquellas actividades que queremos mostrar a todo el grupo a través
del proyecto, y de esta manera no apareceran en la tableta.

Visibilidad para unaunica actividad: Al clicar en esta opcion, el resto de actividades
de la unidad se vuelven invisibles. Esto nos ayuda a centrar la atencién de los
usuarios para que todos realicen el mismo recursos en la tablet a la vez.

Resultados: proporciona informacién sobre la realizacién de las actibidades por parte
de los estudiantes. Muestra si han accedido y en que momento fue la ultima vez, la
nota obtenida, si han superado o no la actividad, e incluso podemos borrar sus datos
para que la vuelvan a realizar.

Crear actividades

También podemos crear nuevas actividades, para ello hacemos clic en “crear actividad”.

El sintagma verbal Inicio | Actividades | Calificaciones | Notas
3 BN
Lista de actividades

UN PROGRAMA DE:
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Crear actividad EL SInTacma versaL

¢Te imaginas contar algo sin utilizar ningun verbo? Seria como si hablara
un marciano: en la arena, el sol, horizonte, nubes... Gracias a los verbos
demos entre gar mucha inf i6n. jAh! ;No me crees? Descubrelo en

Introduccién: El sintagma verbal

fFevarr®0N

este apartado.

> El sintagma verbal

FEVALPDOOD

Tipos de predicadosy verbos

FAVAPDOD

Los comglementos del verbo

A X P AN N
El complemento directo (CD}

fFEavrA®0N

El complemento indirecto (Cl)

A EZ P XX Nl

Los complementos circunstandales (CC)

FEavrLA®0N

Cémo reconocer los complementos

A R P RN Nl

Ponte s prueba: Bl sintagma verbal

fFeavrA®0N

Resumen: El sintagma verbal

fFEvr P ®90D (-Actividad anterior Siguiente actividad’

X "la Caixd’ 38




ProFuturo

Acto seguido, aparecera una ventana nueva en la que podremos elegir la actividad a incluir:

Editar actividad

Contenido

&

Recurso SCORM @ Recurso mediateca @

Actividades

& e

Test @ Tarea presencial @ Encuesta @

&

Actividad de desarrollo g

Editando las opciones y proporcionando la informacion requerida para cada caso, la nueva
actividad aparecera dentro de la clase.

Se puedes crear los siguientes tipos de actividades:
o Test.

e Tarea presencial.

e Encuesta.

e Actividad de desarrollo.

Test, se trata de una actividad en la que, a través de plantillas, podemos crear
ejercicios de correccion automatica. El profesor incluye los enunciados y las

‘Ef/" respuestas y de forma automética se corrigen cuando el estudiante los realiza.

Al pulsar sobre “Test” se abre una nueva ventana para completar la informacion
y crear el test. Debemos incluir el titulo y una breve descripcion, ademas de
marcar si la actividad es obligatoria 0 no. Es decir, si cuenta hace media para la nota final y por lo
tanto es necesario que la realicen todos los estudiantes de forma individual.

También podemos configurar la nota necesaria para aprobar el test en “Especifico”, “Puntuacién para
aprobar”
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El sintagma verbal Inicia | Actividedes | Calificaciones | Motes

Editar actividad

Titulo

Test =l simagena noeninal 2= Otrosidiomas i) *
Descripcitn

[+ - B E MLz «|[fsan

[B=](= = F][z @[ » &~ 5]

¢Esobligatoria?

Os@n

 Especifica:

Intentos por alumno

Sielalumno responde correctamente
Sielalumno nesponde incorrectamente £

Nimero de preguntas sleatorio §

Tiempo de test §

[ catsrresitsi= o
[[] Mestrar ssrespusstas correctasal carragir los test

Mastrar intentos
|:| Permitir mejorar notas mientras quedan intervios §

> Restricciones

> Clasificacidn

Una vez guardado el test, utilizando el boton “Guardar cambios”, podemos afadir las preguntas
pulsando en “Editar preguntas”, “Crear nueva pregunta”

Editar actividad

o 5e ha guardado correctamente

# Editar preguntas|fj Borrar mis intentos
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Podemos crear 6 tipos de preguntas:

Test el sintagma nominal

= Wolver

El Crear nueva pregunta ¥

ity
% Importar/Exportar ¥

o Mo hay pregumtas.

Cancelar edicién

Ordenable: para trabajar secuencias donde el estudiante tiene que establecer un orden.

Arrastrar: relacionar conceptos.

Rellenar huecos: completar con una informacién concreta. Ej. operaciones mateméticas o

textos donde faltan palabras.

Texto libre: para que estudiante escriba una respuesta. Puede tener correccion automatica o

manual.

Respuesta multiple: varias opciones correctas de respuesta.

Opciones: solo una respuesta correcta.

Seleccionamos el tipo de pregunta que queremos crear y seguimos las indicaciones para incluir toda
la informacion necesaria.

El sintagma verbal

UN

Test el sintagma nominal

Inicio | Actividades | Calificaciones | Motas

= Wolver

Crear nueva pregunta ¥

Arrastrar

Rellena espacio
Tenscto libre
Respuesta miltiple
Opciones

Actividad de desarrollo g

PROGRAMA DE:
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I3 ]
% Importar/Exportar ¥ 8

Cancelar edicin

Actividades de desarrollo, son aquellas en las que se
requiere que el estudiante produzca un entregable (escriba
un texto o suba un archivo) y que el profesor evalué su tarea.
Al pulsar sobre “actividad de desarrollo” se abre una nueva
ventana para completar la informacion y crearla.
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Editar actividad

™

T2 Otrosidiomas ) |

Descripdén
s -|[s= -|[A-B][B 1 ¥ 8|[x x|
[+ @@ W L= [x 2z 2=

[8 torce| (@ < o] [2 ) [an 00 02 3]

ooy

iEsobligatoris?
Os®ne

v Especifico
Puntuscidn pars sprobar @
. ]
Permitir a los slumnos:

[ teetus heheros [ Usarteoenriquecido

> Restricciones
> Clasificacion

Debemos incluir el titulo y una breve
descripcion, ademas de marcar si la
actividad es obligatoria o no, e incluir la nota
necesaria para aprobar la actividad.

La respuesta de los estudiantes puede ser
un texto escrito en una caja de solucion
o incluyendo un archivo (foto, Word, ppm,
etc.). Para ello marcamos en “Especifico”,
/“Permitir a los estudiantes”.

Una vez creada la actividad el profesor
podra ver las tareas de aquellos estudiantes
que la finalicen. Accediendo a la actividad,
tiene la posibilidad de corregirlas.

Tareas presenciales, estas actividades sirven para poder registrar en la
plataforma puntuaciones asociadas a acciones de aula. De forma que

L

,{; estas notas se tengan en cuenta para la calificacion final y tengamos todo
registrado en un mismo lugar. Por ejemplo, examenes orales.

Una vez creada la actividad, cuando el profesor accede ve el listado de
Tarea presencial @ sus estudiantes y puede incluir su calificacion y una retroalimentacion

para el estudiante.

Editar actividad

Titule

I Otrosidiomas (0} v

Descripcién
= = JaelEiuisxs
[# » %5 & @ @ |® L|[:= [ = & =

|asmme||- p|ug|u aan&§|

iEs obligatoria?
() 5@ Mo
W Especifico
Puntuacitn para aprobar @
0 E
> Restricciones

» Clasificacién
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La encuesta tiene como objetivo sondear opiniones de forma anénima. Es

decir, son preguntas sin una respuesta correcta y de ellas el profesor obtiene
\Eﬁ, estadisticas de respuesta. Su creacion es muy similar a los test, teniendo
C Unicamente dos tipos de preguntas: tipo encuesta y texto libre.

Encuesta @ Tipo encuesta pondremos una pregunta y varias opciones de respuesta, existe la
posibilidad de que las respuestas se visualicen en horizontal en vez de en forma
de lista. Es muy Util para respuestas cortas.

Texto libre, son para que los estudiantes puedan dejar sus comentarios.

Calificaciones

Desde la opcién “calificaciones”, podemos ver el detalle del avance de los estudiantes por los
diferentes recursos y actividades que integran el aula. Se puede ver la nota obtenida y si esta
superado o0 no, segun la nota minima para aprobar.

Ademas, el profesor tiene la opcién de editar la nota para modificarla, e incluso incluir un feedback
para el estudiante.

El sintagma verbal Inicio | Actividades | Calificaciones | Notas | l.

Equipo

Selecrionar

f Exportar Calificaciones a CSV

Los Ponte2  pesumen:
Introduccidn: El Tipos de Los El El complementos Cémo prueba: el B Testel
Alumno El sintagma sintagma predicados v

’ ’ ’ circunstanciales recanocerlos = sintagma sintagma
werbal werbal yverbos del verbo directo (CD) indirecto (CI} o complementos sintagma
2 o

werbal
gualumno
gualumno

nominal
wverbal

100w & 710

Mostrando 1 fesultada.

Existe la opcion de descargar un archivo Excel con el listado completo de calificaciones para trabajar
con él fuera de la plataforma.

Los estudiantes en la Tablet, Gnicamente veran su nota final, que es la media de todas las actividades
o contenidos obligatorios. Por lo tanto, es necesario que todos los estudiantes realicen aquellas
actividades que sean obligatorias, por ejemplo, las evaluaciones, para que obtengan una nota final.

El profesor puede ver la nota final de los estudiantes en la pestafia “inicio” de la unidad o clase.
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Lista de alumnos

Alumno Final

‘ gualumno, gualumno -

teacher, teacher -

Mostrando 2 resultados.

Ver todas las calificaciones »
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Importacion

La pestafa de importacion permite cargar de forma masiva usuarios, recursos SCORM y clases, asi
como exportar la informacién de los usuarios, recursos SCORM y clases en un archivo Excel.

m r.’qi fl:r"-lacl-én

Importacion

Gestion

Importador

UmrinlSnurmlSnurmziplClaselExpumrlkyuda

Archivo de ejemplo

Diescargar sjemplo

“ Importar C5V

Archivo C5V %

Mo se ha seleccionado ningln archive.

|

Carga masiva de usuarios

Para realizar una carga masiva de usuarios, seleccionaremos la primera de las opciones, Usuario.

Mi Pagina Mi formacion

Importacion
Gestion Importador
|5nunﬂ|5nurmzip|Clase|E1q:lumr|Awda
Usuarios
Archivo de sjemplo
Contrasefias Diescargar ejemplo
Pr— V Importar CSV
L4
Archivo CSV 9
% Clases
Mo se ha seleccicnade ningdn archivo.
Informes

|
Importacién >

Si disponemos de un listado con todos los usuarios que necesitamos cargar en Gestion de Clase,
permite la realizar una carga masiva de usuarios. Para asegurarnos que los usuarios que vamos a
crear no existen previamente en Gestion de Clase plataforma, realizaremos una exportacion de la
BBDD existente, en la pestafia Exportar y revisaremos que no haya posibles duplicidades.stafia
Exportar y revisaremos que no haya posibles duplicidades.
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Al pulsar exportar, comienza la descarga del archivo de forma automatica. Para visualizar

correctamente el archivo, seguiremos los siguientes pasos:

Abrir con Libreoffice Calc (predeterminada.

Asegurarse de que el conjunto de caracteres esté configurado como Unicode (UTF8) y que en las

opciones de separador dejar marcado punto y coma Unicamente.

. usuar; re e de usuar.
8195 trador Test test
arlos *pez GarcAa carlos
Umno gualumno
rectores rectores  gudirectores
Aa es Morillo mas
7818 MarKa Garcha Blanco mariag 81/61/2803
atricia profesorapatr:
ro ruz pedro
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Una vez hechas las comprobaciones comenzamos el proceso de carga masiva. Para ello, utilizamos
el archivo exportado para garantizar que el BBDD que vamos a crear tiene las caracteristicas

adecuadas y asi garantizamos el éxito de la subida.

Completamos el documento correctamente, segln vemos a continuacion:

Wvo Editar Ver Insertar Formato Hoja Datos Hemamientas Ventana Ayuda

1-8-FH- 02 e B- 8- - %% FAHERB v X 00B 0900 BHO A
otonsas < 0 - A AA BA-B-===5 THEDL $ %005 mog == (H-F-F- 2=k
v fo X =
8 | r I ) L E f ] G [ H || K |
Id. de usuario Nombre Apellidos Nombre de usuario Fecha de nacimiento Género Direccién de correo Tipo de usuario letra numero Contrasefa
0 Carlos Lopez Garcia test 01/01/2002 Hombre Estudiantes A 5 1
0 Maria Garcia Blanco gualumno 01/01/2003 Mujer Estudiantes (o} 4 1
0 Maria Fuentes Morillo  gudirectores 01/01/2003 Mujer Estudiantes  C 4 1
0 Pedro Cruz profesor 01/01/2003 Hombre Estudiantes (o} 4 1
0 Patricia Mufioz I ro 20/05/1983 Mujer Profesores 1234

e |d. de usuario: ID de usuario es siempre 0 cuando estamos creando usuarios nuevos, es la
forma en que la plataforma identifica que el usuario no existe y le asigna un ID por defecto al

crearlo.
e Nombre: Completar con el nombre.

o Apellidos: Completar con los apellidos.

e Nombre de usuario: Este es el nombre de usuario para acceder a Gestién de Clase, debe ser

Unico, no puede haber dos usuarios con el mismo nombre de usuario.

e Alumno: Primer nombre en mindsculas, sin tilde. Si hay alumnos con nombres repetidos,

agregar la primera letra del apellido.

e Profesor: profesor + nombre en minUsculas, sin tilde. Si hay profesores con nombres

repetidos, agregar la primera letra del apellido.

e Fecha de nacimiento: La fecha de nacimiento del profesor es obligatoria. Los alumnos deben

tener por lo menos el afio de nacimiento de cara a poder sacar datos estadisticos.

e Género: Hombre o mujer.
e Direccién de correo

e Tipo de usuario: Si se trata de un estudiante o un profesor.

e Letra: La letra correspondiente al curso (por ejemplo, C en caso de pertenecer a la clase 4°C).

No se rellena en caso de que el usuario sea un docente.

e Numero: El nimero correspondiente al grado de estudio (por ejemplo, 4 en caso de pertenecer a

la clase 4°C). No se rellena en caso de que el usuario sea un docente.

e Contrasefia: Se recomienda poner contrasefias sencillas y faciles de recordar para facilitar la

gestion en el aula
e Paraalumnos: 1

e Para profesor: 1234
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En el caso de que lo que queramos sea modificar datos de forma masiva de los usuarios ya existentes,
lo que haremos sera descargarnos la base de datos, cambiar la informacion, y volver a subir dejando
el ID de usuario correspondiente. Es decir, la casilla ID identifica a los usuarios en plataforma, si

ponemos un 0 los crea y si ponemos el ID de usuarios ya creados, los modifica.

Nombre de usuario: Para saber si hay usuarios duplicados, puedes utilizar las herramientas de

LibreOffice Calc.

Clic en la celda “D” para seleccionar la celda “Nombre de usuario”

Arhivo Editar Ver Insertar Formato Hoja Datos Herramientas Ventana Ayuda
= BB aw e %3 TEHBBwyvr X S0E 00O BHO A4
- bentonsans <0 - AAA A - === S8 Ml $ %00 wmoy=e [J-F-L- 83 =G0
D1:D1048576 v foo X = Nombrede usuario
A L 8 e 3 E § —— G I H N YU " — K [
Id. de usuario Nombre Apellidos Fecha de nacimiento Género Direccion de correo Tipo de usuario letra numero Contrasefia
0 Carlos Lépez Garcia 01/01/2002 Hombre Estudiantes A 5 1
0 Maria Garcia Blanco 01/01/2003 Mujer Estudiantes fof 4 1
0 Maria Fuentes Morillo 01/01/2003 Mujer Estudiantes (o] 4 1
0 Pedro Cruz 01/01/2003 Hombre Estudiantes c 4 1
0 Patricia Mufioz 20/05/1983 Mujer Profesores 1234
Clic en Formato > Formato condicional > Condicién...
Archivo  Editar  Ver mrmuq': Datos Hemamientas Ventana Ayuda
;B-E'E'ﬂ o ho - - Qs TEREB e R OOH 00D REO A
- LiberationSans = |10 — l=== =8 THh $ v wmey == {-F-B- 2= =
DIDIESZE v fed Estios ;
A Limpiar formato directo Ctri+M E | F | G | H L] ) [ K
Id. de usuario NC  celaas cute | Fecha de nacimiento Género Direccion de correo Tipo de usuario letra numero Contrasefa
0Ce = 01/01/2002 Hombre Estudiantes A 5 1
0 Mi Ez‘:'::’ e 01/01/2003 Mujer Estudiantes Cc 4 1
0 M . 01/01/2003 Mujer Estudiantes C 4 1
[l — 01/01/2003 Hombre Estudiantes G 4 1
0P pigna. 20/05/1983 Mujer Profesores 1234
1 Intervalos de impresion
E§  Formato condicional = Condicion...
Estilos de formato automtico. & Escala de colores...
e £ Barra de datos.. I
Objeto £ Conjunto de iconos...
1 Formulario = Fecha..
& Anclaje Gestionar.
182 Pposicion
Reflejar
1 agupar
Completa con las siguientes condiciones:
Paso 1
e Elvalor de la celda es duplicado.
e Aplicar estilo nuevo.
e Aceptar
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Paso 2

e Selecciona la opcion “Fondo”

Paso 3

e Selecciona el color de fundo

e Aceptar
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> : Estilo de celda x
Organizador Numeros Tipode letra  Efectos tipograficos Alineacién Bordes Fondo  Proteccién de celda

Color de fondo

ISln relleno

=
=)
ii=]
flai|
=
=
=
=
je=i]
=
=
L]
Rojo3
Ayuda Cancelar Restablecer Estindar
Paso 4
e Aceptar
= Formato condicional para D1:D1048576 x
Condiciones
Condicién 1
El valor de la celda es = duplicado =

Afadir Eliminar

Intervalo de celdas.

Intervalo: | LUi.01048576 i3]
Am ca"‘e'a'

Paso 5: Todos los usuarios duplicados aparecen destacados.

Paso 6: Afiade la primera letra del primer apellido de los usuarios destacados.
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Id. de usuario Nombre Apellidos Nombre de usuario Becha de nacimiento Género Direccion de correo Tipo de usuario letra numero Contrasefia
0 Carlos Lopez Garcia carlos 01/01/2002 Hombre Estudiantes A 5 1

0 Maria Garcia Blanco 01/01/2003 Mujer Estudiantes C 4 1

0 Maria Fuentes Morillo 01/01/2003 Mujer Estudiantes [+ 4 1

0 Pedro Cruz pedro 01/01/2003 Hombre Estudiantes [of 4 1

0 Patricia Mufioz profesorapatricia 20/05/1983 Mujer Profesores 1234
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A I s I c

Guarda el archivo correctamente: Archivo > Guardar como..

1 ld. de usuario Nombre Apellidos

2 | 0 Carlos Lépez Garcia carlos

3| 0 Maria Garcia Blanco mariag

a4 0 Maria Fuentes Morill mariaf

5 0 Pedro Cruz pedro

6 | 0 Patricia Mufioz profesorapatricia
7

-

Nombre:

E

(|

Guardar

Estudiantes
Estudiantes
Estudiantes
Estudiantes
Profesores

0500 >

. > Texto CSV > Guardar

‘ BBDD_usuarios

Guardar en la carpeta: E/ £} profuturo “

| Lugares

Nombre

=t X

Crear carpeta

v Tamano Modificado

Q, Buscar

&) Usados recienteme...

£} profuturo
p—
\- Escritorio

(3 sistema de archivos
{J volumen de 8,1 GB

[ Editar configuracién de filtros

[[) Guardar con contrasefia

I | Texto csv (e

&b s O

Nombre de usuario Y;echa de nacimiento Género Direccién de correo Tipo de usuario letra numero Contrasefia
01/01/2002 Hombre
01/01/2003 Mujer
01/01/2003 Mujer
01/01/2003 Hombre
20/05/1983 Mujer

e e

1234

Una vez se haya preparado el archivo y guardado en la computadora, solo serd necesario realizar la
importacion, para ello, desde la pestafia importacién, buscamos desde el botén Examinar, el
documento que hemos realizado con los usuarios que queremos subir.

Importacién

Usuarios

Contrasefias

Alumnos

Clases

Informes

Importacin >

Importador

Usuario | Scorm | Clase (lar) | Recursos de clase | Exportar | Ayuda

Archivo de ejemplo

Descargar ejemplo

Y Importar CSV

Archive CSV %

| Browse... | Nofile selected.

Mi Formacion

(e ]

Recursos

mn

B

Leer archivo

Antes de realizar la importacién, la herramienta proporciona la posibilidad de realizar un visionado de

la carga que se va a realizar, para solventar cualquier posible error.
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Importacion

Importador

Usuario | Scorm \ Scormzip | Clase | Exportar | Ayuda

Usuarios
Archivo de ejemplo
Contrasefias Descargar ejemplo
Alumnos e ey
Archivo CSV %
Clases.
ningun archivo.
Informes
Importacién
Nombre ds Fecha d
\dentificador Nombre Apellidos ombre d& chade Género Direccitin de correa Tipo de usuario
usuario nacimiento
~
o 1 [} H alumno slumnol alumno1 01/01/1970@ Hombre di; o
<
o 2 0 H slumns slumna2 slumno2 01/01/1970@ Hombre com 5 E
a = Q H alumngo alumnc2 alumno3 01/01/1970Q Hombre com IE
o 4 2 H alumno alumno4 alumnod 01/01/1970@ Hombre com E
a s [} H alumno slumnob alumnob 01/01/1970 @ Hombre com i E
o & 0 H alumno slumnog alumno8 01/01/1970 @ Hombre m@noreply.com Estudiantes E
a 7 Q H alumngo alumna? alumno? 01/01/1870@ Hombre |T| com Vo
L4 >
Showing 1to 8 of & entries

Guardar

Afiadir fila Borrar filas seleccionadaz

Los errores apareceran sefialados en color rojo, y podran ser modificados antes de hacer la subida.
Por ejemplo, si el estudiante4 en lugar de ser un hombre, fuera una mujer, se podria hacer este cambio
utilizando el desplegable.

Nembre d Fechad
Identificador Nombre Apellidos omare ds cnade Género Direccin de corren Tipo de usuario
usuario nacimiento
Ll
o 1 0 EI alumno alumnal alumno1 01/01/1970Q mdslikgnwivedjb@norepl Estudizntes E
L
o oz 0 EI alumng alumno2 alumno2 01/01/1970 @ mdslikgni@noreply.com Estudiantes IE
o s a EI alumno alumno3 alumno3 01/01/1970@ wiuedjb@noreply.com Estudizntes E
o 4 a EI alumno alumncd alumnocd 01/01/18970 & djb@noreply.com Estudizntes E
o s a EI alumno alumncs alumnos 01/01/1970 @ ivedjb@noreply.com Estudizntes E
o s 0 EI alumng alumnocd alumnod 01/01/1870 @ Hombre | mi@noreply.com Estudiantes E
o 7 0 EI alumng alumno? alumno? 01/01/1970 @ Hombre | % mde@noreply.com Estudiantes |
< >
Showing 1 to 8 of 8 entries
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Utilizaremos esta opcién cuando sea necesario afiadir el repositorio cantidades elevadas de
contenido, por ejemplo, cuando desde ProFuturo se haya realizado una actualizaciéon del mismo.
Para realizar esta accion es necesario hacer dos pasos:

Subir los ficheros SCORM.

Cargar los ficheros en el repositorio.

Gestion Importador
ar) | Recursos de clase | Exportar | Ayuda

Usuarios

o Peticion realiz
Contrasefas

Importar recursos de clase

Alumnos Afada fichero.lar

Fichero .lar 3%
Clases

Browse... | No files selected.

Informes
Importacién >

Afiada image (png, jpg)
Imagen 3%

| Browse... | No files selected.

Afada fichero .zip
SCORM .zip %

| Browse... | No files selected.

Subir los ficheros SCORM:

Para ello, desde la pestafia Scorm zip, buscamos, dentro del equipo y seleccionaremos de una sola
vez todos los archivos .zip que deseemos subir.

- File Upload + % |B
importcion Orcires (| [« Ators [ |
Gestion Importador m(arpets personal Nombre _ : » |Tamano | Modificado
B escritorio [l cerebriti1.5.zip 4434MB 15 nov
Usuario | Scorm | & Ejemplo ZIP SCORM EN.zip 131MB 1255
Usuarios I rt © Descargas || Example file.csv 656 bytes 15 nov
mportar recursog : s
[ Documentos i ] importar.csv 360 bytes 15 nov
Contrasefias Aniada fichero .lar “ [] userimporter.csv 288 bytes jue
Fichero .lar % [/ iméagenes [ Usuarios.csv 1,3kB 15 nov
Alumnos J— 1 5
Browse... |N(n RRES
Clases | B videos
Informes Afada image (png|
All Files w
{ Imagen 3
Importacién > -3
| Browse... |N(

.

Anada fichero .zip
SCORM .zip %

Browse...
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Esta operacion puede llevar algunos minutos, pero una vez que se ha finalizado el sistema nos lanzara
un mensaje de confirmacion.

Importacion

Usuario | Scorm | Scormzip | Claze | Exportar | Ayuda

o Peticitn realizada con &xdto

Contrasefias

Importar SCORM
Alumnos Afiada fichero zip
SCORM zip 4
Clases
Mo se han seleccionsdo archivos.
Informes
Subir SCORM
Importacicn >

Una vez que se han subido los recursos SCORM, sera necesario afiadir estos al repositorio de
recursos de la plataforma, para ello es necesario subir un archivo csv, aunque en la mayoria de los
casos, sera que desde ProFuturo quien proporcione este fichero, revisamos los campos que debe de
tener. Es importante que le formato de este archivo sea CVS delimitado por comas y se encuentre
codificado como UTF8.

Identificador Nombre del SCORM Recurso Descripcion Curso Idioma Materia
Reconocer la
anatomia del
sistema
0 El sistema respiratorio n2_ele_cie_fr_u02_v0l.zip respiratorio. 29 Espafiol Ciencias

e Identificador: si se trata de un recurso nuevo, este siempre sera 0.
e Nombre del SCORM: es el nombre que recibira el recurso dentro del LMS.
e Recurso: se trata del nombre del fichero zip.

e Descripcion: una breve descripcion del recurso, o los objetivos de la unidad de aprendizaje, que
aparecera en la ficha del mismo.

e Curso, Idioma y Materia, seran los datos para la clasificacion del recurso. El campo curso, no es
obligatorio si lo que se suben son recursos.

Al igual que sucede en el caso de los usuarios, antes de realizar la carga nos ofrece una
previsualizacion de lo que va a realizarse, para solucionar en el caso de que se produzcan, los
posibles errores. Una vez que nos hemos asegurado de que no hay ningun problema presionamos
guardar. De esta manera apareceran todos los recursos disponibles en el repositorio.

UN PROGRAMA DE:

Jelefinica 9K "laCaixa’ 54

FUNDACION



ProFuturo

UN PROGRAMA DE:

Yelefonica

FUNDACION

Importad

Usuario | Scorm | Scorm zip | Clase | Expartar | Ayuda

Archivo de ejemplo

Descargar ejemplo
W Importar CSV

Archivo CSV %

Excaminar. Mo se ha ningdn archivo.

Nombre del

Identificador SCORM Recurso Descripcion Curso Idioma Materia
A
o 1 0 Los verbos n2_tek_len Cenoeer la Espafiol Lengua espafiola
o 2 o B El sintagmt n2_tek_len Reconocer Espafial Lengua espafiols
o = a EI La palabia nZ_tek_len Entender g Espafiol Lenguz espafiols
o a a EI Pronombre n2_tek_len Identificar ¢ Espafiol Lengus espafiola
o s 0 H El testo inf nZ_tek_len Conoeer lo: Espaficl Lenguz espaficls
o & o i Cartas & in: nZ_tek_len Identificar | Espafiol Lenguz espafiolz
o7 o B Los género n2_tek_len Conocer los Espafiol Lengus espafols
v
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